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Quy ché tién lvong,
tién thuéng...

« Ban gidm déc
e BCH Cong boan
e Phong KD., HCNS...

« Ban hanh quy ché lvong khoan KD:
Bon gia khoan cho tirng loai san
pham/ don hang, gia phat doi vai don
hang bi tra lai, hé s6 lvong NV cac
phong ban, chi nhanh. Quy lvong/
thuéng...

N
[Céi dit (don gia Iu’o'ng,]

nhan sy vahésé...)

e Phong HCNS.

o Cai dat danh sach nhan sy theo don vi
kinh doanh, hé sé lvong theo phong
ban, chinhanh, chirc danh...

Bang ky nghi, lam
vao ngay Ié...

o Trwdng cac BP-KD
e Phong HCNS

« Bang ky nghi
« Bang ky lam vao ngay nghi...

Bon hang
ban

Ch&m céng

« NV. ban hang
(Phong Sales)

« Nhan vién ban hang ghi nhan don hang
ban va xuat kho.

)

Nhap don hang ban 3 :
da xudt H.Bon ban bi tra lai

« NV. ban hang
K& toan céng ng

 Théng ké, nhap liéu va xac nhan: Pon
hang ban da xuat hoa don va don hang
tra lai.

o Ghinhan phai thu hoac thoai thu.
55 Y « Tao ky tinh lvong & cac tham s6 (thué
i chiéu: | — TNCN.)

:Mu'c lvong hcy déng Tao ky tinh « Phong HCNS Ny, ¥ 3 , ,
Cac dinh m&rc khoan | e D6i chiéu mirc lvong, dinh mirc khoan
lyong Kinh doanh yong, lvong KD... '
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Chiét tinh lvong Tinh thoi gian lam
khoan kinh doanh ngoai gld cho phép

o K& toan tién lvong
o Phong HCNS

o Kiém soat gia khoan va tinh thdi gian
lam ngoai gi& duoc phép.

Tinh lvong trong
ky trng chi nhanh

 Phong hanh chinh
nhan sy
K& toan tién lvong

o Phong hanh chinh nhan sy tinh thoi
gian lam viéc quy dinh, lam ngoai gio...

o K& toan tién luvong tinh lvong khoan
cho Chinhanh/ bo phan kinh doanh.
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« Phong hanh chinh e Trwdng CN., b phan KD...
Duyét nhéan sv xac nhan
e Trudng Chinhanh o Giam déc duyét
(Yes)
A 4

K. Doanh trong ky
[

( Téng hop lvong j
Y

o K& toan tién lvong

. Tong hop lvong cac nhan vién KD.
o Cantrt, thu hoi... cac khoan ng, tam
ng...

e Trvdng phong HCNS
« Giam doc tai chinh
» Téng gidm déc

« Truong phong HCNS duyét cép1
o Giam doc tai chlnh duyét cap 2
 T6ng GD. duyét cdp 3

(Yes)

Két chuyén chi
phi lvong

» K& toan tién lvong

« K& toan tién lvong tong hop tién lvong
trong ky va két chuyén chi phi lvong.
 Ghinhat ky chilvong
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Quy trinh chi
lvong

« Phong Ké toan
Ie
» Téng Giam d6c

K& todn tién lvong ap phi€u dé nghi chi
lvong

+ K& toan trurdng kiém tra va chuyén tong
giam doc Duyét khi da ra phiéu chi
lvong téng

o Chuyén sang quy trinh chi
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