QUY TRINH : THANH TOAN

LUU DO )

TRACH NHIEM

( MO TA, BIEU MAU )

Chng ti thanh
toan

Phong K& hoach cung
Ung !
Phong ké toan

* Phong KH. Cung ¢ng hodc phong K& toan tap hop cachéa don chirng

t cdn thanh toan dé lap dé nghi thanh toan.

e Cacchingtirlién quan: Phiéu yéu cdu mua da duoc duyét, don dat
hang/ hop déng, phiéu kiém tra chat lvong hang héa DV. mua vao,
bién ban ban giao...

e Phong K& hoach cung
Ung
e Phong ké toan

Phong KH. Cung ¢ng lap de nghi thanh toan cho NCC, hodc phong
ké toan |ap dé nghi thanh toan cho d6i twong khac
Cac chirng tir lién quan: D& nghi chi, Uy nhiém chi

) (No)
o K& toan truéng e Kiém tra cac théng tin lién quan dén NCC va hda don, chirng tir dé
* Giam dbc tai chinh lam can c quyét dinh viéc duyét chi
e Tdéng giam déc e Ky duyét Thanh toan
I
(Yes)
. e Phiéu chi: Yéu cau ngudinhan tién phai ky va ghi rd ho tén dé xac

e Thu quy nhan viéc thanh toan da thyc hién xong.

Thanh toan * Ngan hang e Uy nhiém chi: Phai c xac nhan cda Ngan hang v/v da chuyén tién

theo l&nh chi.

Dai chiéu, lvu hd so

va bao cao

e Phong ké toan

Dai chiéu thu chi thanh toan (giZa ké toan va tho qUy, gira s8 sach
K& todn va s phu Ngén hang...)

Thanh ly hop déng (néu da két thic)

Luu bo chirng tir theo quy dinh

B4o cao thu-chi- tdn cac qly (tién mat/ tién g&ri NH...) ngay-tuan-
thang-quy-nam.
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